
MODELO DE FLUXOGRAMA DE PLANEJAMENTO: 

Início 

Receber pedido do evento  

Consultar disponibilidade 

do espaço 
Existe 

espaço 

disponível  

Reservar espaço físico 

solicitado  

Entrar em contato com 

solicitantes para resposta Marcar reunião para 

planejamento do evento 

Verificar possibilidade de 

nova data e local 

Entrar em contato com a 

solicitante para resposta  

É possível? 

Fim  

Proposta 

aprovada? 

Preencher formulário de 

dados do evento  

Preencher formulário de 

proposta financeira   

 

Levantar necessidades 

para realização do evento  

Enviar proposta para 

aprovação  

Enviar contrato para 

assinatura  

Receber contrato assinado 

Não  

Sim  

Não  

Não  

Sim  


